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Instrução dos autos 

 

a) Ofício em Papel Timbrado subscrito pela Direção da Faculdade Xxxxx, 

apresentando a proposta de convênio para realização de estágio, seu número do 

CNPJ, seu endereço, o nome e os dados (RG e CPF) das pessoas, autorizadas a 

firmar o Convênio, o(s) curso(s) cujo estágio é pretendido, e o número de vagas 

pretendidas por curso ANEXO I; 

 

 

b) Cópia dos atos jurídicos de inclusão do(s) curso(s) cujo estágio é pretendido, na 

Instituição de Ensino interessada na firmação do Convênio; 

 

c) Cópia do Regimento Interno (ou Estatutos, se for o caso) da Instituição de Ensino 

interessada na firmação do Convênio, e demais atos necessários para demonstrar os 

poderes conferidos ao seu Representante para a formalização do ajuste; 

 

 

d) Documento comprobatório, atualizado, da regularidade junto ao Ministério da 

Educação, e ao Conselho Estadual de Educação, do(s) curso(s) de graduação que 

pretendem os estágios;  

Declaração do site do MEC sobre reconhecimento dos cursos. 

Para conseguir estes documentos acessar o site do MEC:  

http://emec.mec.gov.br/ 

Clique no Estado da localização da Instituição de Pesquisa. 

 

e) Documento que demonstre serem os estágios obrigatórios, integrante das matérias 

administradas/oferecidas aos alunos da Instituição Interessada na firmação do 

Estágio, e estarem inseridos na programação didático- pedagógica; 

 

f) Cópia das grades curriculares dos cursos cujos estágios são pretendidos; 

 

 

g) Ofício Faculdade Xxxxx, informando a aprovação da minuta de convênio e o Plano 

de Trabalho pelo colegiado da Faculdade Xxxxxx –ANEXO II_Ofício 

aprovando...” 

 

h) Plano de Trabalho assinado de forma digital – ANEXO III  

 

 

i) Cópia de Certificado de Regularidade do FGTS; Para conseguir o certificado acessa 

o site: https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp 

 

j) Cópia de Consulta à Certidão Negativa de Débitos/Certidão Positiva com Efeitos de 

Negativa; Para conseguir esta Certidão acessar o site: 

http://www.dataprev.gov.br/servicos/cnd1.htm 

 

http://emec.mec.gov.br/
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
http://www.dataprev.gov.br/servicos/cnd1.htm
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k) Cópia de Consulta à Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à 

Divida Ativa da União; Para conseguir esta certidão acessar o site: 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/I

nformaNICertidao.asp?Tipo=1 

 

l) Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral de Pessoa Jurídica; para 

conseguir esta certidão acessar o site: 

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao

.asp 

 

m) Certidão conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, ou Certidão Negativa de 

Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Divida Ativa da União, atualizadas; 

 

n) Certificado de Inexistência de Débito perante a Fazenda Estadual 

https://tributario.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx 

 

o) https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/ImpressaoCertidaoNe

gativa.aspx 

 

p) CADIN https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx 

 

q) CEIS 

http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/?cpfCnpj=11234780000150&nome=&ti

poSancao= 

 

r) Declaração da Faculdade Xxxxxxxxxxxxxx, informando que o Dr. Xxxx Xxxxx, 

exerce a função de Diretor daquela faculdade; 

 

s) Cópia da Portaria do Reitor, nomeando o Diretor e Vice-diretor da Faculdade 

Xxxxxx com mandato de 4 anos; 

 

 

t) Cópia autenticada ou dando fé pública conferindo com original por funcionário 

público dos Documentos RG e CPF, do Dr. Xxxxx Xxxxxxx, Diretor da Faculdade 

Xxxxxxxxxxxxxx; 

 

u) Documento subscrito pelo Coordenador do Curso de Graduação em Xxxxx, 

informando que o estágio supervisionado do curso de Xxxxx está colocado em 

semestre separado das demais disciplinas obrigátórias, visando possibilitar a 

realização do estágio, sem prejuízo acadêmico; 

 

 

v) Minuta de Instrumento de Convênio ANEXO IV (entes Federados, Faculdades 

pública e particular com fins lucrativo – Anexo_IV_Termo_de_convênio.docx) - 

Organização Educacional, Pessoa Jurídica de Direto Privado sem fins lucrativos – 

Anexo_VI_Acordo_de_Cooperação.docx); 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://tributario.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/ImpressaoCertidaoNegativa.aspx
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/ImpressaoCertidaoNegativa.aspx
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/?cpfCnpj=11234780000150&nome=&tipoSancao
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/?cpfCnpj=11234780000150&nome=&tipoSancao
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w) Cópia do Seguro de acidentes pessoais – APÓLICE DE SEGURO DOS 

ESTUDANTES; 

 

x) ANEXO V - Anexo_V_Minuta_do_Termo_de_Compromisso_2021.docx, minuta para 

que a Instituição de Ensino, tenha ciência do modelo do Termo de Compromisso que 

será utilizado após a aprovação do convênio; 

 

y) Apenas para a modalidade de Organização Educacional, Pessoa Jurídica de Direto 

Privado sem fins - ANEXO VI 

Anexo_VI__Declaração_da_Instituição_de_Ensino_2021.docx  

 

O Instituto de Pesca está seguindo o sistema de assinatura digital, para veracidade dos 

documentos pedimos que sejam assinados digitalmente, e após convertido em PDF, 

assinado e/ou digitalizados todos os documentos, remeta-os para o e-mail: 

cibele.silva@sp.gov.br  

Atenciosamente, Cibele 

Mais informações 

Whatsapp: (11) 99291-3200 

Telefone: (11) 3871-7511 (Presencial terça e sexta-feira das 8h às 17h) 

mailto:cibele.silva@sp.gov.br

